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Ogrenci Isleri Birimi Toplam Sayfa
o Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin
.. . P Lo - . Uygulamaya
T Tiski Yazih P 1 Varl Mevcut Tedbirler . .
S| pGarey | Gorevin Tam | GOrev Tammna lisdn | Yanh Prosediiern Varlgs | MeveUt Tedbirer |y paiter | Konuimasndan | Son Tar
Y ynag Sorumlu Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
Var *
Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu,
* MSKU Onlisans ve Lisans
Egltlm—?gretlm Yonetmeligi, *Rektorliik Ogrenci Isleri
" * MSKU Yaz Okulu . L. . L.
Kayit hakki olmayan Yonetmeligi Daire Bagkanligi ile *Kontrol faaliyetlerini
Ogrenci Kayitlarin Hatas1z ~ [grencilerin kaydedilmesi . g S Koordinasyon halinde olma  |gergeklestiren personel  |Yiiksekokul Sekreteri
I A * Yiiksekogretim . .. . o qee . e
Isleri Birimi |Yapilmasi *Hak Kaybi, Itibar Kaybu, - *Eksik evrak i¢in taahhiit sayisinin ve niteliginin | Yiiksekokul Midiirii
Giiven Kaybi, Zaman Kaybi Kurumlarinda Onlisans ve veren Ogrenciler diizgiin takip |arttirilmasi
oL Y2 | Lisans Diizeyindeki edilir & g P

Programlar '
Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmast
Esaslarma fliskin Yo6netmelik




Ogrenci
Isleri Birimi

Mezuniyet
Islemlerinin Hatasiz
Yapilmasi

*Mezun olan dgrencinin
gozden kagirilmasi veya mezun
olmayan grencinin mezun
edilmesi *Mezuniyet
bilgilerinin yanlis girilmesi
*Hak Kaybu, itibar Kaybi,
Giiven Kaybi, Zaman Kaybi.

Var *
Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y 6netmeligi,
* MSKU Yaz Okulu

Y onetmeligi,

* Yiiksekogretim
Kurumlarmda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar

Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arast
Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarma fliskin Y6netmelik

*Mezuniyet islemlerinden
once OBS iizerinden mezun
olabilecek dgrencilerin ders
saydirmalar1 ve ders
durumlart incelenir.
*Mezuniyet islemleri azami
kontrolle yapilir. *
Danigmanlar 6gretim
elemanlarinin azami dikkatle
mezuniyetleri hazirlamali
*Boliim Bagkanliklarindan
gelen listeler kontrol edilir.

*Kontrol faaliyetlerini
gerceklestiren personel
sayisinin ve niteliginin
arttirilmast

*Rektdrliik Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligi ile
Koordinasyon halinde
olma

Yiiksekokul Sekreteri
Yiiksekokul Midiirii

Siireli ve stireli
olmayan yazilarmn
zamaninda
yazilmasi/cevaplanm
ast

*Hak Kayb, itibar Kaybi,
Giiven Kaybi, Zaman Kayb1.

Var *
Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y 6netmeligi,
* MSKU Yaz Okulu

Y 6netmeligi,

* Yiiksekogretim
Kurumlarmda Onlisans ve
Lisans Diizeyindeki
Programlar

Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarma fliskin Yo6netmelik

*Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig ile
Koordinasyon halinde olma
*(grenciler ve kurumlar
tarafindan talep edilen veya
cevaplanmast istenilen bilgi
ve belgeleri zamaninda
hazirlamak, ilgili kisi ve
kurumlara elden veya
elektronik ortamda ulastirmak.

*Kontrol faaliyetlerini
gergeklestiren personel
sayisinin ve niteliginin
arttirilmasi

Yiiksekokul Sekreteri
Yiiksekokul Miidiirii
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